Offentliche Stellenausschreibung

Bordeland ist eine kreisangehorige Gemeinde im nérdlichen Salzlandkreis.

Sie entstand am 29. Dezember 2007 aus dem Zusammenschluss der

sieben Gemeinden Biere, Eggersdorf, Eickendorf, Grodmuhlingen, Kleinmthlingen,
Welsleben und Zens.

Die Gemeinde Bdrdeland ist verantwortlich fur die Verwaltung der Angelegenheiten
und Offentlichen  Aufgaben von sieben Ortsteilen sowie Trager von insgesamt sechs
Kindertageseinrichtungen in verschiedenen Ortsteilen.

Die Gemeinde Boérdeland sucht zum 01.02.2025 eine/einen

Kammerin/Kammerer (m/w/d)
fur die Leitung der Finanz- und Personalverwaltung

Schwerpunkte der Leitung des Amtes sind:

e Fihrung und Organisation der Finanzverwaltung mit den Sachgebieten Haushalt, Kasse,
Vollstreckung, Finanz- und Anlagenbuchhaltung sowie Steuern und Personalwesen

o Aufstellung des Jahresabschlusses (Bilanz, Ergebnis- und Finanzrechnung), des Haushaltsplanes
und Ausfiuihrung des Haushaltsplanes mit Berichtswesen

e Planung und Fuhrung der gemeindlichen Finanzwirtschaft, einschlieBlich der Finanz- und
Investitionsplanung

e Vorbereitung und Mitwirkung finanzieller Grundsatzentscheidungen

e Steuerung der Vermdgens- und Schuldenverwaltung

e fachliche Unterstiitzung der anderen Amter der Gemeindeverwaltung, des Biirgermeisters und der
kommunalen Gremien

e Satzungen und Dienstanweisungen

e Ausfuhrung der anfallenden Personaltatigkeiten

¢ Personalentwicklung

e Unterstitzung und Beratung in allen personalrelevanten Fragestellungen

Wir erwarten:

abgeschlossene Verwaltungsausbildung mit erfolgreichem Abschluss des Beschéftigtenlehrgang Il
Kenntnisse des kommunalen Finanzwesens und Haushalsrechts

Eigeninitiative, Team- und Kooperationsfahigkeit, Flexibilitat sowie Freude an selbststandiger Arbeit
Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen und Terminen auch auf3erhalb der Regelarbeitszeit
fundierte Fach- und EDV-Kenntnisse

eine Verantwortungsbewusste und aufgeschlossene Personlichkeit

Uberdurchschnittliche Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft

hohes Verantwortungsbewusstsein, sicheres und freundliches Auftreten sowie birgerorientiertes
Handeln wird vorausgesetzt

Wir bieten:

Eingruppierung in der Entgeltgruppe E 11 TV6D (VKA)

unbefristetes Beschéaftigungsverhaltnis

Anerkennung von einschlagiger Berufserfahrung im Rahmen der Eingruppierung
eine regelmaRige wdchentliche Arbeitszeit von 39 Stunden (Vollzeit)

eine herausfordernde und verantwortungsvolle Tatigkeit

Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsanschreiben, tabellarischer Lebenslauf, Zeugnisse,
Qualifikationen etc.) richten Sie bitte bis spatestens 20.11.2024 an

Gemeinde Bordeland oder per E-Mail an

Biere personalabteilung@gem-boerdeland.de
Magdeburger Str.3

39221 Bérdeland

Bei Fragen steht lhnen das Personalamt unter der Telefonnummer 039297-26117 zur Verfugung.

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Bewerbungsunterlagen werden nur zuriickgesandt, wenn ein
frankierter Riickumschlag (A4) beigefigt ist.

Hinweise zur Datenerhebung nach Art. 13 Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) finden Sie auf unserer
Homepage www.gem-boerdeland.de.



http://www.gem-boerdeland.de/

